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ACUERDO No. 046
(5 de miryo de 2000)

Por el cual se establece el procedimiento para la eliminacion documental

El Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién en uso de sus facultades lcgales y

en especial las conferidas por la Ley 80 de 1989 y el Decreto 1777 de 1990, el Acuerdo 07
de 1994, el Decreto 1382 de 1995, el Acuerdo B de 1995 y el Acuardo 006 de 1996,

CONSIDERANDO:

Que el articulo scgundo de la Ley 80 de 1989, sefala las funciones dcl Archivo Gcﬁcul dc
la Nacibn y en su literal b) preceptia; “Fijar politicas y expedir los reglamentos necesarios
para organizar la conservacién y el uso adecuado del palrimonio documental de Ja Nacién,

de conformidad con los planes y programas que sobre la maleria adopte la Junta
Directiva®”,

Que el articulo octavo del Decreto 1777, establece las funciones de la Junta Dircctiva del
Archivo General de 1a Nacién, ahora.....Conscjo Directivo, en virtud del Decreto 1126 de

1999 y en su numeral a) disponc: “Adoptar y cvaluar periddicamente Ia politica archivistica
a nivel nacional™

Que el Comilé de Archivo de cada enlidad, como grupo asesor de la alla direccion, es el
responsable de definir 1as politicas, los programas de trabajo y de la loma de decisiones
en los procesos adminisiralivos y lécnicos de los archivos, por lo tanlo seré el Jele de
Archivo, el responsable de ejecutar las decisiones de dicho Comilé.

Que el Comilé de Archivo de cada entidad, previa la eliminacion documental, levanlaré un
" Acla de Eliminacion ~ de la series documentales alendiendo, lo estipulado en la Tabla de
Relencién Documental aprobada por ! Archivo General de la Nacion.

Que mediante el Acuerdo 006 de 1995 s& cred el Comité Evaluador de Documentos del
Aschivo General de la Nacidn y se e aslgnd enlre olras funciones |a de hacer estudios

previos de las solicitudes de ellminacitn documental, presentadas por los archivos de los
organismos nacionales,

Que el articulo 26 del Acuerdo 07 de 1994 proceptua que: * El proceso de climinacion se
ajuslard en su realizacion a las paulas eslablecidas por la Junia Direcliva del Archivo
General de la Nacion, hoy Consejo Direclivo, en virlud del Decrelo 1126 de 1999, previo
pronunciamiento del Coniité Evaluador de Documentos™.

(1 I
e el Ag Tl e e . . edificolaparte T ¢l Aroarde 07 000
junio de 1994 "Reglamento General ds Archivos™: Organos da Direccion, Coordinacion y
Asesoria”., mediante el arliculo 3° adiciond el referido Reglamento con el articulo 18A
“Creacion del Comité Evatluador ds Documentos en los Deparlamentos”, el cual liene
enlre olras funciones la de resolver les consullas sobre alininacion de documenlos
producidos por las oficinas del orden deparlamental y municipal.
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Que el Acuerdo 22 de 2000 ~ Por el cual <8 modifica la parts 1 del Acuerdo 07 del 20 de
Junio de 1994 "Reglamenlo Genersl da Archivos™: Organos de Direccién, Coordinacion y
Asesoria™., mediante los articulos Primaro y Segundo: Adiciond el General
de Archivos con el articulo 13B y 188 que a la lelra dice : ~ ARTICULO 138: Organo de
Direccidn y Coordinacion a nivel Dislrital y/o Municipal. Ei ¢rgano encargado de dirigir y
coordinar la funcidn archivistica a nivel disirital y/o municipal es el respectivo Consejo
Dislrital y/o Consejo Municipal de Archivos, el cual serd ol ancargado de aplicar las
polilicas y normas Wrazadas por el Archivo General de la Nackdn. PARAGRAFO: Las
funciones del Consejo Distrital y/o Municipal de Archivos seréin similares a las dispuestas
en el arliculo 17A del Reglamenlo General de Aschivos "Funciones del Consejo
Departamental de Archivos ~, para ol &mbito de su compelenda. ARTICULO 188B:
Creacion del Comité Evaluador de Documentos en los Dislrilos y/o Municipios. El
Consejo Distrital y/o Municipal de Archivos creara el Comilté Evaluador de Documentos
del Dislrito y/o Municiplo, como un tomité asesor del Consejo Distrital y/o Municlpal de
Archivos. El Comité Evaluador de Documentos del Disirilo y/o Municiplo tendra las

mismas funclones y eslard Inlegrado de forma similar al Comité Evaluvador de
Documenlos del Departamento.”

Que las entidades que vayan a realizer 1a eliminacidén documanial deberén alender previo
a dicho proceso la identificacion y organizacién del Fondo o Fondos Documentales con
sus respeclivas secciones ylo subsecciones y series documentiales de acuerdo al
principio de procedencia. Una vez idenlificados los Fondos Documentales se deben
clasificar los documenlos leniendo en cuenla el productor y las funciones de cada una de
las dependencias. Abordada esta elapa se continua con el proceso de valoracion y
seleccion documental atendiendo el ciclo vilal de los documentos.

Que el Comité Evaluador de Documentos en sus diferenles ordenes o niveles de la
Administracion Publica, deberd ceflirse al procedimiento que se sefiala en la parle
resotuliva de esle Acuerdo, el cual anlecede al proceso de eliminacion, definiéndose esle
como la destruccion de los documentos qus han perdido su valor administrativo, jurldico,
legal, fiscal o conlable y que no tienien valor histérico o que carecen de relevancla para la
ciencia y la tecnologla.

Que el articulo 67 del Reglamento Ganeral de Archivos eslablece el Glosario de Términos
archivislicos que permile dar claridad a una norma delerminada, asl:  VALOR
ADMINISTRATIVO: Aquel que posee un documento para la administracion que lo originb o
para aquela que le sucede, como lestimonio de sus procedimientos y aclividades.
VALOR CONTABLE : Es la ulilidad o aplilud de los documenlos que soportan el conjunto de
cuenlas, regislros de los ingresos y egresos y de los movimienlos econdmicos de’ una
entidad pOblica, ¢. privada. VALOR FISCAL: Es la utilidad o aplitud que llonen_ los

- docnmaniae 1 araca kb e hadien © oarhlien, VALOR JURIDICO: Aquel del que se derivan
derechos y obligaciones legales regulados por el derecho comiin. VALOR LEGAL Aquel
que tienen los documentos que sirven de lastimonio anle 1a ley.
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ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar el siguienle procedimicnto para la eliminacion de
documentos:

1. La eliminacién de documenlos dobe ser el resullado de la valoraciéon apoyada en el
ciclo vilal de los misimos y el funcionamiento de la enlidad. Esla Oltima se entiende como
la recopllackon de la hislorla inslitucional ( disposiciones legales, aclos administralivos
relalivos a la creacidon o cambios eslructurales, manuales de funciones y procedimienlos).

2. La decisién sobre la eliminacion de documenlos, es responsabilidad del Comilé de
Archivo de cada enlidad y del Jefe de Archivo de la misma.

3. Sin perjuicio de las normas que expida el Ministerio del Medio Ambienle, (a eliminacion

de documentos se electuard por medio de picado con el fin de preservar el medio
ambienle.

4. Un principio que debe observarse es aquel segun el cual los documenlos inaclivos, es
decir, aquellos que han agotado su vigencia adminisiraliva y que han sido de anlemano

sefalados como eliminables. deben destruirse lan pronto como se cumpla el plazo luado
por las Tablas de Relencidn Documental,

5. Ninguna serie documental puede ser desliuida sin eslar previamenle regisirada en la
correspondiente Tabla de Relencion Documental. En las eliminaciones primarias el
responsable de Ia oficina productora informara por conduclo del Jele del Archivo Cenlral
al Comité de Archivo de la entidad para efecluar Ias eliminaciones proyecladas.

6. Las eliminaciones secundarias seran responsabilidad del Jele de Archivo Cenlral quien
deberd solicitar autorizacién al Comité de Archivo para llevarlas a cabo. En lodo los casos
daber& b o nse oo acty acermnadady d- ‘nereclivg relacion,

7. La documentacion Wransferida al Archivo General de la Nacion que no haya sido
somelida a los procesos de valoracion y seleccibn en el organismo produclor o
translerente, serd objeto de dichos procesos en las instalaciones del Archivo General de
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la Nacién, para luego ser incorporada @ su acervo documental. Anles de proceder a la
eliminacion, el AGN informard a la entidad (ransferents o Interesada.

0

ARTICULO SEGUNDO: El “Acta de Eliminacion * contendra:

- Enlidad

- Dependencia

- Codigo de la dependencia y de la serie documental
- Serles

- Fechas

- Volumen

- Unidades de conservacidn

- Nombres complelos y firmas del Prosidents, Secrelario, y olros miembros del Comité
de Aschivo.

ARTICULO TERCERO: El presente Acuardo rige a partir de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santalé de Bogol a los cinco (5) dlas del mes de mayo de dos mil (2000).
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